Pultusk, 24 wrzesnia 2021 r.

WRP.272.3.2.2021

Zamawiajacy:

Powiat Puhtuski,

ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11,
06-100 Puttusk,

tel. 23 306-71-01,

email: sekretariat@powiatpultuski.pl
WWW: powiatpultuski.pl

Zapytanie ofertowe

W zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w oparciu o art. 2 ust. |
pkt.1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 11129, ze zm.), Powiat
Pultuski zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na realizacj¢ zaméwienia na wykonanie tablicy informacyjnej
o wymiarach 120x80 z plyty kompozytowej, tworzywa sztucznego pleksi lub PCV o grubosci minimum 3 mm.
Zamoéwienie jest realizowane w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
,,Centra opiekuniczo-mieszkalne” - zadanie pn. ,, Przebudowa, rozbudowa i zmiana sposobu uzytkowania budynku
biurowego przy ul. Bialowiejskiej 5 w Puttusku z przeznaczeniem na Centrum Opiekunczo-Mieszkalne dla 0s6b
niepetnosprawnych.”

I. Opis przedmiotu zamowienia

Wykonanie tablicy informacyjnej o wymiarach 120x80 cm z plyty kompozytowej, tworzywa sztucznego
pleksi lub PCV o grubo$ci minimum 3 mm zgodnie z wytyeznymi Rozporzadzenia Rady Ministrow z 7 maja
2021 r. w sprawie okre$lania dzialan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujace zadania
finansowane z budzetu panstwa lub panstwowych funduszy celowych. Tworzywo odporne na warunki
atmosferyczne. Kolorystyka zamieszczonych logotypéw zgodna z ww. Rozporzadzeniem. Tablica
przeznaczona do montazu na metalowym ogrodzeniu w poblizu budowy Centrum Opiekunczo-
Mieszkalnego. Zatwierdzenie wzoru po przeslaniu projektu w dok. Microsoft Word z zachowaniem
wlasciwych czcionek zgodnie z wytycznymi stanowigcymi zalacznik do ww. Rozporzadzenia.

Zamawiajacy wymaga, aby tres¢ zloZzonej oferty byla zgodna z trescig opisu przedmiotu zamdwienia.

Zadanie: Wykonanie tablicy informacyjnej o wymiarach 120x80 cm z plyty kompozytowej, tworzywa sztucznego
pleksi lub PCV o grubos$ci minimum 3 mm.

Kod CPV 30195000-2 — tablice

Integralna czgé¢ zapytania ofertowego stanowia zataczniki:

- zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

- zatacznik nr 2 - Opis przedmiotu zamoéwienia

- zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Koszty transportu w ramach wlasciwego wykonania zaméwienia Wykonawca ponosi we wlasnym zakresie.
Miejsce dostawy: Starostwo Powiatowe w Pultusku, ul. M. Sktodowskiej-Curie, 06-100 Puttusk;

Termin dostawy: 14 dni od daty zatwierdzenia przestanego projektu (ww. projekt winien zosta¢ przestany
w terminie do 7 dni od daty otrzymania zlecenia na adres email: p.dabkowska@powiatpultuski.pl).




II. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ich oceny.

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy dysponujg potencjatem i dosdwiadczeniem
niezbednym do realizacji zaméwienia oraz spetniaja facznie ponizsze warunki:
o posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosdci, jezeli ustawy naktadaja
obowiazek posiadania takich uprawnien;
e posiadajg niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia;
e znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Wervfikacia spelnienia warunku: podstawa do oceny bedzie stanowit zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

IIL Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegélnych kryteriow oceny ofert, opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego
kryterium oceny oferty.

Zadanie: Wykonanie tablicy informacyjnej o wymiarach 120x80 cm z plyty kompozytowej, tworzywa sztucinego
pleksi lub PCV o grubosci minimum 3 mm.

Przy ustalaniu liczby punktéw Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ jednym kryteriami oceny ofert — kryterium ceny.

Kryterium ceny: waga 100 pkt

Okreslenie ,,cena” nalezy rozumieé jako catkowita cene oferty brutto (wraz z naleznym podatkiem VAT) za
wykonanie zamoéwienia polegajacego na wykonaniu tablicy informacyjnej o wymiarach 120x80 cm z plyty
kompozytowej, tworzywa sztucznego pleksi lub PCV o grubosci minimum 3 mm. oraz dostawie do Starostwa
Powiatowego w Puftusku. Cena powinna obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.
Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng zamowienia otrzyma 100 pkt za kryterium, natomiast pozostali —
odpowiednio mniej punktéw wg wzoru:

A=(Am: Ac)x 100

edzie:

A — liczba punktéw za kryterium Cena
Am — cena oferty najnizszej

Ac — cena oferty badane;j

IV.Termin i miejsce skladania ofert.
Termin ztozenia oferty: do 04-10-2021 r. do godz. 10.00
Miejsce zlozenia oferty: kancelaria Starostwa Powiatowego w Pultusku.
Decyduje data wpltywu do kancelarii Starostwa Powiatowego w Puttusku.

V.Okre§lenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego post¢powania o
udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje si¢ mozliwo§¢ zmiany takiej umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian warunkdw udzielenia zamoéwienia.

VL. Informacja o mozliwosci sktadania ofert cze¢Sciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwo$¢ przewiduje.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

VII. Opis sposobu przygotowania ofert.
I. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowia zalaczniki do niniejszego zapytania
ofertowego:
1) =zalgcznik nr 1- Formularz oferty
2) zatacznik nr2 - Opis przedmiotu zamdwienia
3) zalacznik nr 3— O$wiadczenie o spehnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu

2. Dokumenty sa skiadane w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.
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Oferta musi byé przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu techniki pisarskiej
pozostawiajacej trwale $lady (maszyna do pisania, drukarka komputerowa, dhugopis itp.).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Cena musi byé podana w polskich zlotych z dokfadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Wszelkie
opusty udzielone przez Wykonawce muszg zosta¢ wliczone w ceng.

Oferta powinna by¢ zespolona tak, aby niemozliwe byto jej przypadkowe zdekompletowanie.

Wszelkie poprawki lub zmiany (rowniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym w zatgcznikach,
musza by¢ wiasnorgcznie podpisane przez osobg upowazniong do podpisania oferty.

Kazda strona oferty, na ktora skladaja si¢ przede wszystkim — Formularz ofertowy, Opis
przedmiotu zam6wienia oraz O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu - musi
byé podpisana przez osobe upowainiong do podpisania oferty. Zamawiajacy nie wymaga
podpisywania czystych stron.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zataczone petnomocnictwo
(w oryginale lub odpis po§wiadczony notarialnie), okreslajace zakres petlnomocnictwa. Pelnomocnictwo
musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze pelnomocnictwo
wynika z innych zalaczonych do oferty dokumentow.

. Wymaga sie, aby kazda zataczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta poswiadczona za

zgodnoéé z oryginatem (na kazdej stronie zawierajacej tre$¢) przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.

. Koszt przygotowania i ztozenia oferty obcigza jedynie Wykonawce.

Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtych opakowaniach (kopertach), uniemozliwiajacych
przypadkowe otwarcie i zapoznanie si¢ z jej trescia przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca
zamiesci oferte w zamknietej kopercie opatrzone;j:

- nazwa przedmiotu zaméwienia: ,, Wykonanie tablicy informacyjnej o wymiarach 120x80 ¢cm z plyty
kompozytowej, tworzywa sztucznego pleksi lub PCV o grubo$ci minimum 3 mm.”

- nazwg Zamawiajacego wraz z adresem,

- nazwa Wykonawcy wraz z adresem i numerern telefonu (moze by¢ pieczec).

- z dopiskiem: Nie otwiera¢ przed 04-10-2021 r. do godz. 10.00

lub za pomoca maila: kancelaria@powiatpultuski.pl w formie skanu wydrukowanych, wypetnionych
i podpisanych dokumentéw wyréznionych w punkcie 1 czgéci VII Opis sposobu przygotowania ofert.

. Oferta powinna by¢ zapakowana tak, aby jej rozpakowanie w kancelarii nie spowodowalo naruszenia

oferty whasciwej. Nie zastosowanie si¢ do tego zalecenia moze spowodowaé zapoznanie si¢ z trescig
oferty przed terminem skladania ofert z winy lezacej po stronie Wykonawcy.

. W zataczniku do Formularza ofertowego (Wycenie przedmiotu zaméwienia ), nalezy podac:

ceny jednostkowe brutto, calkowita cene oferty brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia.
W cenie brutto uwzglednia sig podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepisow sprzedaz towaru podlega obciazeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem
akcyzowym. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT podatku akcyzowego, zgodnej
z obowiazujacymi przepisami ustawy o podatku od towaréw i ushig/ podatku akcyzowego, nalezy do
Wykonawcy.

Ustalong wartosé brutto, netto oraz nalezny podatek VAT przenies¢ do formularza ofertowego.
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Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w opisie
przedmiotu zaméwienia, obejmowac wszystkie koszty, jakie ponosi Wykonawca z tytutu nalezytego oraz
zgodnego z umowa i obowigzujacymi przepisami wykonania przedmiotu zamdwienia.

. Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowiazku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushug , Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonaweca, skiadajac oferte, zobowiazany jest poinformowac
Zamawiajacego, czy wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bgdzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartosc bez kwoty podatku — na te okoliczno$¢
Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ stosowne oswiadczenie. Brak o$wiadczenia bedzie uznany,
ze oferta zlozona przez Wykonawce nie prowadzi do powstania uZamawiajgcego obowigzku
podatkowego.

. Oferty zlozone po terminie, niekompletne, bl¢dnie skonstruowane, nie spelniajace wymagan

okreslonych w niniejszym zapytaniu nie beda rozpatrywane i podlegaja odrzuceniu.

VIII. Warunki platnos$ci.

1.

2.

Naleznoé¢ za wykonane zaméwienie rozliczona zostanie na podstawie faktury. Podstawg do wystawienia
faktury jest protokét odbioru podpisany przez Zamawiajacego i Wykonawce.
Zaptata za wykonana ustuge nastapi w formie przelewu na wskazany przez Wykonawce rachunek

bankowy do 14 dni.

IX. Pozostale informacje.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

1.
2. Wykonawca jest zwigzany z oferta 30 dni od daty terminu sktadania ofert.
3. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy stosowane ,,Zlecenie na realizacje przedmiotu zaméwienia
niezwlocznie po ogloszeniu informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Akceptowat: .................. .M.

Sporzgelzit: ... oo




Realizujac obowigzek wynikajacy z art. l ¢
2016 r. w sprawie ochrony oséb lizycznych w zwigzku z przetwarzaniem dan
takich danych oraz uehylenia dyreklywy 95/46/WI (ngdine rozporzydzenic o o

Informacja w zakresic prachwarzanin danych w zwinzku udziclaniem zaméwien do 130 000,00 21

3 Rozporzadzenin Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 7 dnia 27 kwictnia
ych osobowych i w sprawic swobodnego przeplywu
hronic danych), dalej RODO, informujg, Ze!

Toisamoéé | danc kontaktowe Administratora: ) . )
Administratorem  Pani/ Pana danych osobowych jest Starosta Pubtuski z siedziby: Starostwo Powiatowe w Puttusku, ul. Mani

Sklodowskiej-Curie 11, 06100 Putusk tel.: 23 306-71-01, meik: sekrctariat@@powiatpultuski.pl

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:
Adminisirator informuje, e w celu nalezylej ochrony danych osobowych powotal Inspektora Ochrony Danych z ktérym

mozna kontaklowad sig poprzez adres e<mail: jod@powiatpultuski.pl

Celi podstawa prawna przetwarzania danych:

Paiistwa dane osobowe przetwarzanc bedg w zwigzku 2 postgpowaniem o udziclenic zamdwicnia publicznego do 130.000,00 :"{
prowadzonym w lrybie nie podlegajgcym ustawie Prawo zamowien publicznych w celul':.wiqzanym z polrzebg \.vyllanicma
wykonawey w ramach posigpowart o udzielenie zaméwienia lub organizacji konkursu rcnlw.uwnnych. w trybice wynikajgcym z
odpowicdnich przepiséw prawa lub w celu zawarcia. realizacji rozliczenia umowy 2 Stavostwem Powiatowym W Pu{lusku: .
Parstwa dane osobowe przetwarzane bedg zgodnie arl, 6 ust. | lit. b (w cclu zawarcia umowy) lub art. 6 ust, | lit. € (obowigzki
prawne cigzgee na administratorzc), innych krajowych lub unijnych przepisow odnoszgeych sig do zamowiell i konkunsd\y.
przedmiotu umowy oraz ochrony danych osobowych, w szezegblnosci na podstawie praepisow uslawy # dnia 23 kwietnia
1964 1. — Kodeks cywilny ovaz wewngtrznych procedur obowitzujacych v Administratora,

Okres przechowywania danych:

Pafistwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajaey z precpisow prawa dotyczgeyeh archiwizacji,

Odbiorey danych osobowych lub kategorie odbioreéw:

Dostep do danych osobowych mogg uzyskaé orgeny lub podmioty upowaznione na podstawie odrgbnych precpisa. u takze
podmioty. ktére na podstawie vawartych przez administratora uméw, $wiadezy uslupi zwigzane 2 przetwarzeniem danych
osobowych oraz inne podmioty, kiérym zostanie udosigpniona dokumenlacja postgpowania w oparciu o arl, 18 oruv. arl, 74
ustawy 7 dnia | | wrzesnia 2019 r. - Prawo vaméwied publicznych.

Prawa os6b, kiérych danc sq przetwarzane:

Osoby, kiérych dane osobowe sy przelwarzanc przez Slarostwo Powiatowe w Putlusku w zwvigzku 2 udzielaniem zamdwicnia

maja prawo do zlozenia wniosku:

" na podstawic art. 15 RODO o dostep do danych oraz mogg #ydaé od administratora informacji o celu i sposobie
przetwarzania danych, przy czym w przypadku. gdy wykonanie obowiyzkéw, o ktéryeh mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagaloby niewspéimiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zyda¢ od osoby, kiorej dane dolyczg, wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zqdania. w szazegdlnosci podania nuzwy lub daty posigpowania
o udzielenic zaméwicnia publicznego lub konkursu:

" na podstawic art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, kidre sg nieprawidlowe lub nickompletoe, przy czym
skorzystanic # prawa do sprostowanin fub uzupelnienia danyeh osobowych nie moze skulkowad zmiany wyniku
posigpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiany postanowien umowy w zakresie niczgodnym 7 ustawy
Prawo zamdwien publicznych oraz nie moze naruszaé inlegralnosei protokoiu oraz jego valgeznikow:

* napodstawie art. 17 RODO o usunigeic danych preelwarzanych bezpodstawnic;

" na podstawie art, 18 RODO o ograniczenic przetwarzania, przy ezym wystgpicnie z Zydaniem ograniczenia przetwarzania
nie ogranicza przewarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia postepowania o udziclenic zaméwienia publicznego
lub konkursu;

¥ na pedstawie art, 20 RODO o przeniesicnic danych do innego administratora, o ile dane preetwarzane sq na podstawic zgody
i w sposoh zaulomatyzowany.

" na pndslavyic at. 21 EIQODO 0 sprzeciw wabee przetwarzania jej danych, jezeli podstawy przelwarzania jest interes publiczny
lub prawnic uzasadniony interes administratora. Administrator nie bedzic juz mogl przetwarzaé tych danych osobmwych.
chyba Ze wykaze, 2¢ isinienic waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania danych, kidre wedlug prawa
wznaje sie za nadrzgdne wobee intereséw, praw i wolnosci osoby, kiorej dane dotyczg lub podstaw do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.

Gdy przetwarzanie danych odbywa sig na podstawie zgody osaby, kiorej dune dolycza. majy Pufistwo prawo do cofnigelu zgody

w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodnodé 7 prawem przetwarzania, ktérego dokonuno na podstawic zgody preed jej

cofnigciem.

Osoba, kibrej dane dolyczg ma prawo wnicsicnia skargi do orgenu nadzorczego. tj. Prezesa Urzgdu Qchrony Danych

Osobawych, w tych przypadkach, gdy przetwatzanic danych nacusza prvepisy prawa.

Zamiar przekazanis danych osobowych do pasnstwa trzeciego Jub orgunizacji migdzynarodowej:

Dane nic bedg preekazywane do paiistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej z wytgezeniem syluagji wynikajycych z

przepisow prawa,

Informacja o wymogu podania danych:

Podanie przez Pafstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale nievbedne do udzialu w postgpowaniu o udziclenic zamowienia

ponizej 130.000,00 zi.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w lym o profilowaniu:

Administrator nic bedzie podejmowaé decyzji w sposéb zaulomatyzowany, w lym profilowaé przetwa rzanych danych

osobowych.
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